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ACTA CIRCUNSTANCIADA NUMERO 001/2023

INTEGRACION E INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL CENTRO
DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

iudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, siendo las 11 once horas con 00 cero minutos
del dia 24 de febrero de 2023, toda vez que éste Ente Publico es sujeto obligado de la Ley General
de Archivos de conformidad con su articulo 4, en relacién a su articulo 11 fraccion 1l, el cual sefiala
ue—los sujetos obligados deberan constituir un Sistema Institucional de Archivos para la
cién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental, y de su articulo
, el cual sefala que en cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, en las
instalaciones del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro ubicadas en la calle de
Boulevard Bernardo Quintana Arrioja nimero 329 piso 4, colonia Centro Sur, Querétaro, Querétaro,
se reunieron los servidores publicos cuyo nombre y cargo aparecen al calce del presente instrumento
a fin de llevar a cabo la sesion de integracion e instalacion formal del Sistema Institucional de
Archivos del Centro de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro, conforme a la siguiente:

ORDEN DEL DiA

1.- Lista de asistencia y declaracion de quérum legal para sesionar.

2.- Aprobacién en su caso del orden del dia.

3.-Designacion, Integracion e Instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Centro de
Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro.

4.- Informe de responsabilidades de cada area conforme Ley.

5.- Informe de capacitacién y recursos presupuestales.

6.- Informe de recursos humanos y presupuestales.

7 .- Informe de Programa automatizado de gestidon documental y consulta.
8.- Aprobacidn de calendario de sesiones 2023.

9.- Asuntos Generales.

10.- Elaboracion y firma del acta de la sesion.
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1.- Lista de asistencia y declaracion de quérum legal para sesionar.

El C. Marco Antonio Sanchez Mandujano con fundamento en el articulo 16 de la Ley General de
Archivos en relacién a los articulos 9, 47 primer parrafo y 49 fracciones |, I, VII, XII, XV y XVI de la
Ley Organica del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, y conforme el oficio de
ombramiento signado por el C. Francisco Dominguez Servién, entonces Gobernador del Estado de
Quierétaro, de fecha 30 de septiembre de 2021 en donde se le designa como Director General)de
Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro, acreditando sus facultades para
celebracion del presente instrumento legal en su caracter de Responsable de preservar integramente
documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion,
ervacion y el buen funcionamiento del sistema institucional, lleva a cabo el desarrollo de la
5i0n la cual se inicia en el lugar, hora y fecha establecida para ellos, por lo que se realiza el registro
firmas autdgrafas de los participantes, la cual forma parte integral del acta, encontrandose
presentes los siguientes servidores pUblicos:

Nombre Cargo en el Ente Publico

Marco Antonio Sanchez Mandujano Director General
Rosa Maria Gonzéalez Ramirez Subdirectora Administrativa
Lucia Alejandra Meza Arana Subdirectora de Conciliacién
Elvira Norma de Santiago de Santiago Subdirectora Juridica
Marissa Vega Trejo Subdirectora de Planeacion y Evaluacion
Patricia Lopez Ruiz Subdirectora de Tecnologias de la Informacion
José Antonio Abrego Vazquez Delegado San Juan del Rio
Martha Veronica Lopez Tinoco Ariza Organo Interno de Control
Diana Martinez Diaz Jefa de Contabilidad y Presupuesto
Dulce Penélope Sierra Marquez Jefa de Recursos Humanos
lvonne Santacruz La Bergere Jefa de Compras y Servicios Generales
Oscar Rafael Reyes Pedraza Asistente Técnico
Israel Chavez Pozas Jefe del area de Capacitacion
Fernando Espinoza Morales Jefe del area de Comunicacion Social
Adriana Alejandra Rosales Ayala Secretaria de Direccion General
Juan Carlos Corral Gonzalez Guerra Mensajero
Israel Chavez Pozas Jefe del area de Capacitacién
Fernando Espinoza Morales Jefe del area de Comunicacion Social
Laura Alicia Barajas Arteaga Analista Administrativo de Subdireccion Administrativa
Omar David Cruz Ramirez Analista Financiero

|| América NUfez Torres Analista de Recursos Humanos
Rosendo Javier Reséndez Cantu Analista de Compras
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\(Waﬂha Guadalupe Zarraga Almaraz Secretaria de Subdireccion de Conciliacion
- iandra Ponce Corbella Auxiliar Juridico de Subdireccién Juridica
ISac Serrato Ontiveros Analista de Informacion
L¥is Alejandro Vega Vargas Analista de Programacion
Minerva Castellanos Sanchez Archivista
Paola Hernandez Alvarez Auditor

Toda vez que se encuentran presentes todos los Servidores Publicos que seran nombrados como
integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de
Querétaro, declara el C. Marco Antonio Sanchez Mandujano que existe el qudérum legal para
sesionar.

2.- Aprobacién en su caso del orden del dia.

Puesto a consideracion de los presentes el orden del dia, resulté aprobado por unanimidad de votos
de los miembros presentes.

}.-Designacién, Integracion e Instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Centro de
Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro.

De conformidad con el articulo 21 de la Ley General de Archivos, el C. Marco Antonio Sanchez
Mandujano ratifica los nombramientos de las siguientes areas: coordinadora de archivo, archivo de
correspondencia, archivo de concentracion y archivo historico, a quienes previamente les fue
notificado el nombramiento mediante oficios con numero CCLQ/DG/0045-01/2023, CCLQ/DG/0046-
01/2023, CCLQ/DG/0047-01/2023, CCLQ/DG/0048-01/2023, en donde se hacen constar dichas
designaciones, oficios que son presentados un tanto en original para que formen parte integral de la
presente acta.

En uso de la voz, sefiala que si bien es cierto el articulo 27 segundo parrafo de la Ley General de
Archivos sefala que el area coordinadora de archivo debera tener al menos nivel de director general
o su equivalente dentro de la estructura organica del sujeto obligado y la persona designada debera
dedicarse especificamente a las funciones establecidas en esa Ley, también es cierto que la
estructura organica actual no contempla subalterno con el grado equiparable ni con la actividad

especifica, por lo que de forma temporal, designa a la Subdirectora Administrativa en concordancia \
con el articulo 19 fraccion XXl del Reglamento Interior del Centro de Conciliacion Laboral del Estado |
de Querétaro, en tanto se gestiona ante la Junta de Gobierno la ampliacion de la estructura organica

con su respectivo tramite presupuestal, dictamen de organizacion y designaciéjﬁje\ titular de ésta
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icenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano da cuenta que han sido recibidos de los vy las
res de las unidades administrativas que forman parte organica del Centro de Conciliacion
oral, respecto las personas designadas como encargadas del archivo de trémite de cada Unidad
dministrativa.

Una vez reunidos todos los nombramientos, se procede a llenar el cuadro de Integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, el cual queda
conformado de la siguiente manera:

|
1

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

Marco Antonio Sanchez Mandujano Titular del Sujeto Obligado !
Rosa Marfa Gonzalez Ramirez Area Coordinadora de Archivos £ &
Lucia Alejandra Meza Arana Area Operativa de Archivos de Concentracién |
Oscar Rafael Reyes Pedraza Area Operativa de Archivo de Correspondencia
Elvira Norma de Santiago de Santiago Area Operativa de Archivo Histérico ’
] Nombre del |
Direcciéon o Area o Unidad responsable del area l
Subdireccion administrativa operativa de archivo
de tramite TAREA

Responsable de Archivo
de Tramites de su area o
unidad administrativa
Responsable de Archivo
de Tramites de su drea o
unidad administrativa
Direccion General | Jefatura del area de Responsable de Archivo
: Capacitacién Israel Chavez Pozas de Tramites de su area o
! unidad administrativa
Add Direccion General | Jefatura del area de Responsable de Archivo
Comunicacién Social de Tramites de su area o

Direccion General Adriana Alejandra

Direccion General
Rosales Ayala

Direccién General | Asistente Técnico
Juan Carlos Corral

Gonzélez Guerra

Fernando Espinoza

Morales idad administrati
ﬁﬂmb\mmﬂl _ = : = unidad administra iva
Subdireccion Subdireccion - . Responsable de Archivo
. . i . Laura Alicia Barajas el .
Administrativa Administrativa de Tramites de su area o
; Arteaga . W ;
: unidad administrativa
Subdireccién Jefatura de Contabilidad . Responsable de Archivo
. . Omar David Cruz i b
e Administrativa y Presupuesto Rami de Tramites de su area o
| L~y amirez idad admini ,
> 3 unidad administrativa
A Subdireccion Jefatura de Recursos Responsable de Archivo
F Administrativa Humanos América Nuiez Torres |de Tramites de su area o
( urdad administrativa
/ .
T 7 /i = -
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ubdireccién Jefatura de Compras y Rosendo Javier Responsable de Archivo
dministrativa Servicios Generales Reséndez Cantd de Tramites de su area o

/ unidad administrativa
5 ireccion de | Subdireccion de Martha Guadalupe Responsable de Archivo
" | Conciliacién Conciliacion Zarraga Almaraz de Tramites de su area o

! . unidad administrativa
direccion Subdireccion Juridica Alejandra Ponce (I?e?pqngable(jde Arphlvo
Corbella e ramltes. e su area o

: unidad administrativa
S(delrec.:f:lon de Subdlreg?lon .('1e Responsable de Archivo
Planeac.u’)n y | Planeacién y Evaluacion | isaac Serrato Ontiveros | de Tramites de su 4rea o

Evaluacion unidad administrativa

Subdireccién de | Subdireccién de .

- . Luis Aleiandro V Responsable de Archivo
Tecnologias de la | Tecnologias de la V:Irgas jandro vega de Tramites de su
Informacion Informacion Departamento
Delegacion San | Delegacion San Juan Minerva Castellanos Responsable de Archivo
Juan del Rio del Rio Sanchez de Tramites de su
i i Departamento
Organo Internode | Organo  Interno  de Paola Hernandez Responsable de Archivo
Control Control Alvarez de Tramites de su

Departamento

Una vez realizada la designacién y contando con la presencia de los demas participantes que la ley
sefiala, da fe y por tanto declara formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del
Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro en virtud del apersonamiento de todos sus
“miembros

4.- Informe de responsabilidades de cada area conforme Ley.

En uso de la voz, el Licenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano, les hace sabedores a cada uno
. de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Centro de Conciliacién Laboral del Estado
de Querétaro, que conforme la Ley General de Archivos, cada uno tiene a partir de éste momento,
responsabilidades que atender, por lo que solicita lean el contenido de la misma y cumplan con la
legalidad en ella establecida, sefialando entre algunos de sus articulos los marcados con los
numerales 20, 28. 29, 30, 31, 32, 40 y 53.

5.- Informe de capacitacion y recursos presupuestales.

En uso de la voz, el Licenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano, sefala que conforme Ley, par
todas y cada una de las dreas integrantes del Sistema Institucional de Archivos, los responsab
deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes co@/su
responsabilidad, y siendo asi que ninguno de los integrantes posee los conocimientos requeridos
por Ley, les informa que dentro del PADA 2023 y del Programa de Capacitacién 2023, se han
contemplado las actividades de capacitacion en materia archivistica para a todok les integrantes de
ég_t\eﬁjstgma Institucional de Archivos, la cual sera obligatoria en términos de L
TAAN VAR
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Como consecuencia de lo anterior, la Subdireccion Administrativa ha contemplado previamente los
recursos presupuestales necesarios a fin de cumplir con el mandato de Ley.

6.- Informe de recursos humanos y presupuestales.

En uso de la voz, el Licenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano, sefiala que conforme Ley, el
cargo de Coordinador de Archivos debera ser integrado a la estructura organica del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, por lo que instruye a la Jefa de Recursos Humanos
para que realice un proyecto de Organigrama integrando el puesto requerido por Ley, a fin de que
sea puesto a discusion y en su caso aprobacion de la Junta de Gobierno.

Asi mismo instruye al drea de Subdireccion Administrativa para que presente documento con

< provecto de corrida de impacto presupuestal respecto la nueva plaza y justificacién para su nueva
{ creacion.
chos :

igual forma, instruye a la Subdireccion Juridica para que una vez contando con di

ik 0
s T : \
cumentos, los incluya dentro de la orden del dia de la sesién de la Junta de Gobierno mas cercan
de que sea sometido a aprobacion. J
7.- Informe de programa automatizado de gestion documental y consulta.
7
f

En uso de la voz, el Licenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano, sefiala que conforme Ley, uno

_- de los objetivos es contar con sistemas automatizados para la gestion documental y administraciéon
de archivos que permitan registrar y controlar los procesos senalados en la propia Ley, debiendo
desarrollar medidas de interoperabilidad que permitan la gestion documental integral, considerando
el documento electrénico, el expediente, la digitalizacion, el copiado auténtico y conversion; la politica
de firma electrénica, la intermediacién de datos, el modelo de datos y la conexidén a la red de
comunicaciones de los sujetos obligados, asi como la publicacion de los documentos en medios
electrénicos incluyendo en propio portal electronico de éste Ente Plblico, por lo que instruye a la
Subdirectora de Tecnologias de la Informacién, para que indague e informe los requerimientos
técnicos y las posibles opciones de sistemas de tecnologias de la informacion que cubran los
requerimientos de Ley, con la finalidad de presupuestar el costo de adquisicién e implementacion
dicho sistema.

8.- Aprobacion de calendario de sesiones 2023.

En uso de la voz, el Licenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano pone a consideracion de los
miembros integrantes del Sistema Institucional de Archivos de éste Ente Publico, las posibles fechas
para celebrar las sesiones de seguimiento al cumplimiento de la Ley General de Archivos, debiendo
ser por lo menos dos al afo, siendo sefaladas las siguientes fechas y horarios del 2023:

MES | DIA HORA ,A/ i
Mayo 08 10:00
Octubre 02 10:00
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9.- Asuntos Generales.

En uso de la voz, el Licenciado Marco Antonio Sanchez Mandujano sefiala que deben ser entregados
lbs nombramientos originales a los designados, por lo que en este acto, queda constancia de
los nombramientos, mismos que han sido impresos en tres tantos.

ismo pone a consideracion de los presentes la existencia de asuntos generales que deseen
no existir, se da por agotado éste punto de la orden del dia.

Este Sistema Institucional de Archivos del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro,
reunido en cuerpo colegiado y con quorum legal, se encuentra facultado para resolver los puntos del
orden del dia, siendo asi que por unanimidad de votos de los miembros presentes adoptaron los

siguientes:

ACUERDO PRIMERO - Se tienen por determinados los cargos de Coordinador de Archivo, Archivo
de Correspondencia, Archivo de Concentracion, Archivo Histérico y encargados de Archivo de
Tramite de cada unidad administrativa del Centro de Congciliacion Laboral de Estado de Querétaro,
para los efectos legales a que haya lugar.

ACUERDO SEGUNDO.- Se declara formalmente integrado e instalado el Sistema Institucional de
Archivos del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, el cual queda conformado de

Y las siguiente manera:

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO
Marco Antonio Sanchez Mandujano Titular del Sujeto Obligado
Rosa Maria Gonzalez Ramirez Area Coordinadora de Archivos
Lucia Alejandra Meza Arana Area Operativa de Archivos de Concentracion
Oscar Rafael Reyes Pedraza Area Operativa de Archivo de Correspondencia
Elvira Norma de Santiago de Santiago Area Operativa de Archivo Histérico
i Nombre del
Direccion o Area o Unidad responsable del area
Subdireccion administrativa operativa de archivo
de tramite TAREA
Direcciéon General _ 3 Adriana Alejandra Respgngable de Arf;hlvo
Direccion General de Tramites de su area o
Rosales Ayala . : )
unidad/administrativa
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Direccién General

Asistente Técnico

Juan Carlos Corral
Gonzalez Guerra

Responsable de Archivo
de Tramites de su area o
unidad administrativa

Comunicacion Social

Fernando Espinoza
Morales

Direccion General | Jefatura del &area de Responsable de Archivo
Capacitacion Israel Chavez Pozas de Tramites de su area o

unidad administrativa
Direccién General | Jefatura del area de Responsable de Archivo

de Tramites de su drea o
unidad administrativa

Subdireccion
Administrativa

Subdireccion
Administrativa

Laura Alicia Barajas
Arteaga

Responsable de Archivo
de Tramites de su area
unidad administrativa

Subdireccion
Administrativa

Jefatura de Contabilidad
y Presupuesto

Omar David Cruz
Ramirez

Responsable de Archivo
de Tramites de su area o
unidad administrativa

Subdireccion
\Administrativa

Jefatura de Recursos
Humanos

Ameérica Nuiez Torres

Responsable de Archivo
de Tramites de su drea o
unidad administrativa

Subdireccion
Administrativa

Jefatura de Compras y
Servicios Generales

Rosendo Javier
Reséndez Cantu

Responsable de Archivo
de Tramites de su area o
unidad administrativa

Subdireccién de
\ {Cenciliacion

Subdireccion de

Conciliacién

Martha Guadalupe
Zarraga Almaraz

Responsable de Archivo
de Tramites de su drea o
unidad administrativa

ubdi ion
ridica

Subdireccion Juridica

Alejandra Ponce
Corbella

Responsable de Archivo
de Tramites de su area o
unidad administrativa

ubdireccién de
Planeacion y
Evaluacion

Subdireccion de
Planeacién y Evaluacion

Isaac Serrato Ontiveros

Responsable de Archivo
de Tramites de su drea o
unidad administrativa

Subdireccion de | Subdireccion de ;

) - i i Responsable de Archivo
Tecnologias de |la | Tecnologias de la I\./L;lrsg,:éejandro Vega de Tramites de su
Informacion Informacién Departamento
Delegacion  San | Delegacion San  Juan Minerva Castellanos Responsable de Archivo
Juan del Rio del Rio de Tramites de su

Sanchez

Departamento

Organo Interno de
Control

Organo Interno  de

Control

Paola Hernandez
Alvarez

Responsable de Archivo
de Tramites de su
Departamento

ACUERDO TERCERO.-

Se tiene por aprobado el calendario se sesiones 2023 del Sis
Institucional de Archivos del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de

Querétaro.
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10.- Elaboracion y firma del acta de la sesion.

QUERETARO

OUERETARO JUNTOS, ADELANTE

No habiendo mas asuntos que tratar, siendo las 12 doce horas con 10 diez minutos del dia 24 de
febrero de 2023, se da por concluida la presente acta, previa lectura, firmando para constancia legal

los que en ella intervinieron.

Nombre Firma Nombre Firma Nombre Firma
Adriana Alejandra Israel Chavez A Martha Guadalupe
Rosales Ayala Pozas ;| Zarraga Almaraz
Alejandra Ponce ‘{‘ onne Santacruz La Q SOI\M Martha Verénica
Corbella 2 | Bergere Wonvee {4 6pez Tinoco Ariza

é—

- - . . Minerva
Ameérica Nunez Jqse Antonio Abrego Castellanos
Torres = Vazquez .

- Sanchez

Diana Martinez Diaz

Juan Carlos Corral
Gonzalez Guerra

Omar David Cruz
Ramirez

Dulce Penélope
Sierra Marquez

=T Arteaga

Laura Alicia Barajas

I
i

Oscar Rafael Reyes
Pedraza (

Elvira Norma de
Santiago de Santiago

s

Lucia Alejandra
Meza Arana

VF”aoIa Hemandez
" Alvarez

Fernando Espinoza, Luis Alejandro Vega N Patricia Lopez Ruiz
Morales y Vargas —

7
Fefnando-Espinoza™ Marco Antonie :7<  Rosa Ma%
Merates—— Sanchez Mandujano( P | Gonzalez Ramire

Isaac Serrato
Ontiveros

Marissa Vega Trejo

Rosendo Javier
| Reséndez Cantu
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LISTA DE ASISTENCIA
INTEGRACION E INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL CENTRO
DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO CELEBRADA A LAS 11:00
HORAS DEL DiA 24 DE FEBRERO DE 2023 EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE
CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO DELEGACION QUERETARO
UBICADAS EN LA CALLE DE BOULEVARD BERNARDO QUINTANA ARRIOJA NUMERO 329
PISO 4, COLONIA CENTRO SUR, QUERETARO, QUERETARO, C.P. 76090.

o b _'.
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QUERETARO

JUNTOS. ADELANTE.

Alejandra Ponce

Corbella
%

{Bergere

onne_Santacruz La

=

Nombre Nombre \\ Firma Nombre Firma
Adriana Alejandra ' Israel Chavez ‘ Martha Guadalupe W
Rosales Ayala Pozas Zarraga Almaraz 0

N\

Martha Veronica
Lépez Tinoco Ariza

América Nufiez

Torres |

José Antonio Abrego
Vazquez

Vinerva
Castellanos
Sanchez

Diana Martinez Diaz

Juan Carlos Corral
Gonzalez Guerra

Omar David Cruz
Ramirez

Dulce Penélope
Sierra Méarquez

Laura Alicia Barajas

Arteaga ==

Elvira Norma de
Santiago de Santiago

Lucia Alejandra
Meza Arana

Alvarez

Oscar Rafael Reyes
Pedraza
— ‘!'

f Paola Hernandez

E5

Fernando Espinoza | Luis Alejandro Vega E U Patricia Lépez Ruiz
Morales / Vargas —

e
Fernando Espinoza™ Marco Antonio‘7—<§osa Marja-
Morates— [N A |sanchez Mandujano, LGonzalez Ramiré
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Fernando Espinoza Morales

Centro de Conciliacién Laboral

Presente:

Sanlrago de Querétaro, Querélaro, 22 de febrero de 2023
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Reciban por medio de la presente un cordial saludo. Con fundamento en el articulo 10 y 21

de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del Centro de Conciliacion Laboral del Estado
itarle lo siguiente:

de Querétaro, tengo a hien salici

Realice dentro de las 24 veinticuatro horas siguientes a que le sea notificada la presente

comunicacion, el nombramiento de la persona que sera la encargada del archivo de tramite de su
unidad administrativa, utilizando para tal efecto el formato anexo a la presente, el cual se solicita lo
realice en tres tantos, entregando un original la persona que designe, otro para su archivo y uno mas
para sea remitido a ésta Direccion General a fin de integrar el expediente del Sistema Institucional

de Archivos de este Ente Puabilico.
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/DG/00045-0/2023.

Rosa Maria Gonzalez Ramirez

Subdirectora Administrativa

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 10 y 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona
el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Coordinadora de Archivo del Sistema Institucional de Archivo del
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 27 y
28 de la Ley General de Archivos, deberd promovera que las areas operativas lleven a cabo las
acciones de gestion documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con las
unidades administrativas o areas competentes de éste Ente Publico y su Sistema Institucional del

Archivos.

Al extenderle el presente nombramiento, lo exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefo de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAMENTE

/‘/—<~Hx-
{
Lic. Marco Antonio Sanchez Mandujano
Director General
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
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QUERETARO

Santiago de Queretaro, Queretaro, ,22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/DG/00046-0/2023.

Lucia Alejandra Meza Arana

Subdirectora de Conciliacion

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 10 y 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona
el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Concentracion del Sistema Institucional de
Archivo del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 31 de
la Ley General de Archivos. para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, lo exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempeno de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAM E_N<TE

Lic. Marco Antonio-Sanchiez Mandujano
Director General
Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro
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Santiago de Queréetaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/DG/00047-0/2023.
/S
IACION LABORAL
[
Oscar Rafael Reyes Pedraza { ACUSE

Asistente Técnico
Centro de Conciliaciéon Laboral del Estado de Querétaro

Presente: /

Con fundamento en el articulo 10 y 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona
el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Correspondencia del Sistema Institucional de
Archivo del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 29 de
la Ley General de Archivos. para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, lo exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAMENTE

e
Lic. Marco Antonio Sanchez Mandujano

Director General
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/DG/00048-0/2023.

Elvira Norma de Santiago de Santiago
Subdirectora Juridica
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Presente:

Con fundamento en el articulo 10 y 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona
el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo Historico del Sistema Institucional de Archivo
del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en los articulos 32
a 40 de la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera atender los criterios
y/lo lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, lo exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

_’—47
ATENTAMENTE

g_________ e

Lic. Marco Antonio Sanchez Mandujano f\ub %,
Director General \ O /Lc._)?'
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro €C = \(f dﬂ-s
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Oficio ref. nUm. CCLQ/DG/0056-0/2023.
Seccion: Direcciéon General

Asunto: Nombramiento.

Querétaro, Querétaro., 23 de febrero de 2023.

Adriana Alejandra Rosales Ayala

Asistente Ejecutivo de la Direccion General del Centro de Conciliacién Laboral del
Estado de Querétaro

Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
area y/o unidad administrativa de la Asistencia Técnica de la Direccion General del Centro
de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona
el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de esta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro
de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el
articulo 30 de la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera
atender los criterios y/o lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora
de Archivos del Sistema Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad,
honestidad, diligencia y eficiencia en el desemperio de su responsabilidad, mirando en todo

por el beneficio de la ciudadania.
—_——— e —

)

ENTE

LICENCIADO MKRCWENTUN SANCHEZ MANDUJANO

DIRECTOR GENERAL
W CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
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Oficio ref. num. CCLQ/DG/00050-0/2023.
Seccion: Direccion General
Asunto: Nombramiento.

Querétaro, Querétaro., 24 de febrero de 2023.

Ciudadano Juan Carlos Corral Gonzalez Herrera
Mensajero del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
area y/o unidad administrativa de la Asistencia Técnica de la Direccion General del Centro
de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona
el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro
de Conciliacidon Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el
articulo 30 de la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera
atender los criterios y/o lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora
de Archivos del Sistema Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad,
honestidad, diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo
por el beneficio de la ciudadania.

ATENTAMENT ~ad e |

Lic. Oscar RafggfReyes Pedraza | ceENTRG DE CONCILIACION
Asistente Técnico de la Direccion General del ; \gona| pE E5TARG
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de uerétarch QUERETAR(

i
et

j\m"\ (UV loc\ COV"‘A (]OV'Z“\e 2. Guevan Quintana 329, Centro.Sur ... ...}
Santiago de Querétaro, Qro. CP 76090

U - (eﬂwevo -2023 1 Pisos 3y 4 T. 442 195 4161

www.cclqueretaro.gob.mx

5






2
y
Centro de Conciliacidn _L
Laborai del Estado de (i ST N
» Querétaro Fav -

Querétaro; Qro. 23 de febrero de 2023.
CCLQ/JFyC/018/2023.

Lic. Marco Antonio Sanchez Mandujano.
Director General del Centro de Conciliaciéon Laboral
Del Estado de Querétaro.

Presente.

Por medio del presente, reciba un cordial saludo, me permito distraer su atencion, en respuesta a su
oficio CCLQ/DG/0044-0/2023, de fecha 22 de febrero de 2023, como titular de la Jefatura de
Formacion y Capacitacion le informo que quien suscribe sera el responsable del Area Operativa
de Archivo de Tramite de esta unidad administrativa, como parte del Sistema Institucional de
Archivo del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro.

%

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

Qued&_ sus ordenes.

Lic. Israel éﬁ{ \Pozas.
Jefe de Formaci sapacitacion
h Y

Centro Local de Conciliaciéon Laboral

Estado de Querétaro.






Centro de Conciliacién
Laboral del Estado de
» Querétaro

Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/CS/019-0/2023.

Lic. Fernando Espinoza Morales

Jefe de Area de Comunicacion Social

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de Ia Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa de Comunicacién Social del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de
Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area v/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAM ENTE

__/\** X

LJc”'Ferr]érfdo Espinoza Morales
Jefe de Area de Comunicacion Social
Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/SA/087-0/2023.

Laura Alicia Barajas Arteaga

Analista Administrativa

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa “Subdireccion Administrativa” del Centro de Conciliacion Laboral del Estado
de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con leaitad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAMENTE
] = hj\;b)
Rosa Mari zalez Ramirez

Subdirectora Administrativa
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/SA/JCP/00014-0/2023.

C. Omar David Cruz Ramirez

Analista Financiero

Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del Centro de Conciliacién Laboral del
Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizaciéon de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefo de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAMENTE

Diana ez Diaz
Jefa de Contabilidad y Presupuesto
Centro de Conciliaciéon Laboral del Estado de Querétaro
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/RH/025-0/2023

C. América Nunez Torres

Analista de Recursos Humanos

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa del area de Recursos Humanos del Centro de Conciliacién Laboral del Estado
de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area ylo unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAMENTE

Jefa de drea de Recursos Humanos
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro







Centro de Conciliacién
Laboral del Estado de
Querétaro

Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/SA-AD/009-0/2023.

C. ROSENDO JAVIER RESENDEZ CANTU

Analista de Compras

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa Jefatura de Compras y Servicios Generales del Centro de Conciliacién Laboral
del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area y/o unidad
administrativa, para gue forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliaciéon Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

ATENTAMENTE

QLDML Sontac.

Ivonne Santacruz La Bergere
Jefa de Compras y Servicios Generales
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/SC/0348-0/2023.

C. MARTHA GUADALUPE ZARRAGA ALMARAZ

SECRETARIA C ’
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
PRESENTE:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
area de Subdireccion de Conciliacién del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de
Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro
de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el
articulo 30 de la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera
atender los criterios y/o lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora
de Archivos del Sistema Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad,
honestidad, diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo
por el beneficio de la ciudadania.

Subdlrect -ade Conciliacion
Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro

C.C. DIRECCION GENERAL — LIC. MARCO ANTONIO SANCHEZ MANDUJANO
C.C. AREA DE ARCHIVO DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO






.. . CUERETARO @ QHEBEEAIEP
.y CENTRO DE CONCILIACISN LABORAL DEL ESTADO D QUERETARO
4 Centro de Conciliacién o :
l Laboral del Estado de RE HB’ZDO T ]
=, Querétaro B OFICIALIA DE PARTES QUERETARO
[ EOR O I 2 M m35 QUERETARO JUNTOS. ADELANTE

=t dgaml

Oficio Ref. no. CCLQ/SJ/006-0/2023.
Asunto: contestacion a oficio CCLQ/DG/0044-0/2023.

Santiago de Querétaro, Querétaro, a 22 de febrero de 2023.

LIC. ALEJANDRA PONCE CORBELLA
AUXILIAR JURIDICO DEL CENTRO

DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular de la
Subdireccion Juridica del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir
en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de esta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de

la ciudadania.

ATENTAMENTE

LIC. E. NORMA D M'ﬁAGO DE SANTIAGO
SUBDlRECTORA JURIDICA
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

C.c.p. Archivo/ minutario.
Lic. Marco Antonio Sanchez Mandujano, Direccion General del Centro de Conciliacion Laboral del Estado.

Blvd. Bernarde Quintana 329, Centro Sur

(k) \O ( 5 la,/l\[ Santiago de Querétaro, Qro. CP 76096
“f’ el \onee =41 Pisos 3y 4 T.442 195 4161
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 23 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/SPYE/13/2023.

C. Isaac Serrato Ontiveros

Analista de Informacion de la subdireccion de
Planeacién y Evaluacion del

Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa, Subdireccion de Planeaciéon y Evaluacion, del Centro de Conciliacion Laboral
del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

Nombramiento

Como:

Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta area y/o unidad
administrativa, para gue forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. Para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempenfo de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania.

Atentamente

Subdirectora de Planeacion y Evaluacion.
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro.

&0(%: mo»«b/amum{'c %ﬁé{ a% Z/Zd 3
CCP. Archivo. . /)f{-&;_»{_, ;/-a/é &Aﬂw =

\%CP. Lic. Marco Antonio Sdnchez Mandujano. Director General. De conocimiento.
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Santiago de Querétaro, Querétaro, 22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/STI/0008-0/2023.

C.ING. LUIS ALEJANDRO VEGA VARGAS

ANALISTA DE SOPORTE TECNICO

Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa Subdireccién de Tecnologias de la Informacién del Centro de Conciliacion
Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de ésta drea y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad, }O

diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de 22

la ciudadania. ﬂf
i

/ . ’f\7
W 7 e
ING. PATRICIALOPEZ RUIZ ‘ / @
SUBDIRECTORA DE TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACION /v

Centro de Conciliacion'Laboral del Estado de Querétaro. / ~

Ccp.- Lic. Marco Antonio Sanchez Mandujano. Directér Genéral dél GCLOA
Archivo.

Blvd. Bernardo Quintana 329, Centro Sur
Santiago de Querétaro, Qro. CP 76090
1 Pisos 3y 4 T.442 195 4161

www.cclqueretaro.gob.mx
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San Juan del Rio, Querétaro,
22 de febrero de 2023
Oficio CCLQ/DEL/SJR/041-0/2023

C. Minerva Sanchez Castellanos

Archivista de la Delegacién Laboral de San Juan del Rio,
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro.
Presente:

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del area y/o
unidad administrativa--Archivo-- del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro, tengo
a bien emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:
Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de esta area y/o unidad
administrativa, para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo 30 de
la Ley General de Archivos. para la realizacién de sus funciones, debera atender los criterios y/o
lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad, honestidad,
diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el beneficio de
la ciudadania

Fecilo, nomoramiento < ——— ;
Mirerva Castellanas Sarcher e ~ATENTAMENTE g
04  CoIN T LIC. JOSE ANTONIO ABREGO VAZQUEZ
— - DELEGADO DE CONCILIACION DE SAN JUAN DEL RiO DEL CENTRO DE
CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

29 -Febeo2d 12-3%

C.c.p Marco Antonio Sanchez Mandujano -Director General.
C.c.p. Rosa Marfa Gonzalez Ramirez Subdirectora -Administrativa.

Av. Panamericana 99 Int. 19-25
Lomas de Guadatupe,

1 San Juan del Rio, Qro, C.P. 76067
Piso 2 T.427 101 2547

www.cclqueretarc.gob. mx
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CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
ORGANO INTERNO DE CONTROL

Querétaro, Qro., 22 de febrero del 2023

Oficio: CCLQ/0IC/0018-0/2023

Asunto: Nombramiento

LIC. PAOLA HERNANDEZ ALVAREZ

AUDITORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
PRESENTE:

) Con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, en mi calidad de titular del
Organo Interno de Control del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, tengo a bien
emitir en favor de su persona el siguiente:

NOMBRAMIENTO

Como:

Responsable del Area Operativa de Archivo de Tramite de este Organo Interno de Control,
para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo del Centro de Conciliacion Laboral
del Estado de Querétaro

Con la suma de atribuciones, facultades, deberes y derechos que se establecen en el articulo
30 de la Ley General de Archivos. para la realizacion de sus funciones, debera atender los criterios
y/o lineamientos que le indique el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional del Archivos esta dependencia.

Al extenderle el presente -nombramiento, le exhorto para que se conduzca con lealtad,
honestidad, diligencia y eficiencia en el desempefio de su responsabilidad, mirando en todo por el
beneficio de la ciudadania.

| ATENTAMENTE &

/) }
r']| | N n |

' 00 l'x,.' ' -"'J/

Lic. Martha Veronlca Lopez Tinbco Ariza

Titutar del Organo Interno de/Control
Centro de Conciliacion Laboral del Extado de Querétaro

£:C:P: Lic-Marco Antonio Sanchez-Mandujano— Director-General del Centro de Conciliacion Laboral del Estade
- Archivo
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