Centro de Conciliacién
Labora! del Estado de
Querétaro

ACTA CIRCUNSTANCIADA NUMERO 005/2023

CUARTA SESION ORDINARIA DE 2023 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

3 i
En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, siendo las 14:00 catorce horas con 00 cero - |
minutos del dia 28 de septiembre de 2023, toda vez que éste Ente Publico es sujeto obligado de la J‘Q\
Ley General de Archivos de conformidad con su articulo 1, en las instalaciones del Centro de X
Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro ubicadas en la calle de Boulevard Bernardo Quintana A
Arrioja numero 329 piso 4, colonia Centro Sur, Querétaro, Queretaro, se reunieron las y los \\
servidores publicos cuyo nombre y cargo aparecen al calce del presente instrumento a fin de llevar \ \‘\j
a cabo la sesién cuarta ordinaria de 2023 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del \

Centro de Conciliaciéon Laboral de Estado de Querétaro, conforme a la siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Lista de asistencia y declaracion de quérum legal para sesionar.
2. Aprobacion en su caso del orden del dia.

3. Modificacion y aprobacién del cuadro general de integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién Archivistica. .

4. Presentacién y aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental.

5. Entrega de formato para la elaboracién de la Guia de Archivo Documental y guia para la
elaboracion de cédigo de ubicacion.

6. Asuntos Generales.

7. Elaboracién y firma del acta de la sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1.- Lista de asistencia y declaracion de quérum legal para sesionar.

El C. Marco Antonio Sanchez Mandujano con fundamento en los articulos 1 y 16 de la Ley General

de Archivos en relacion a los articulos 9, 47 primer parrafo y 49 fracciones |, Il, VII, XV y XVl de la

Ley Organica del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro, y conforme el oficio de
nombramiento signado por el C. Francisco Dominguez Servién, entonces Gobernador del Estado de
Querétaro, de fecha 30 de septiembre de 2021 en donde se le designa como Director General de
Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, acreditando sus facultades para la
celebracion del presente instrumento legal en su caracter de Responsable de preservar integramente

los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, de su organizacion, clasificacion
y conservacion, preside el desarrollo de la sesidn en el lugar, hora y fecha establecida para ello, por \\
lo que se realiza el registro con firmas autdgrafas de las y los participantes, la cual forma parte N
integral del acta, encontrandose presentes las y los siguientes servidores publicos:

e Marco Antonio Sanchez Mandujano /v

» Rosa Maria Gonzalez Ramirez *\-Lh

o Elvira Norma de Santiago de Santiago L x:..‘lﬁ,
* Isaac Serratos Ontiveros S~ __},J

e Patricia Lopez Ruiz N

¢ Israel Chavez Pozas

e Martha Verénica Lépez Tinoco Ariza
e Lucia Alejandra Meza Arana

o José Antonio Abrego Vazquez

s Diana Martinez Diaz

e América Nunez Torres

e [vonne Santacruz La Bergere

¢ Oscar Rafael Reyes Pedraza

e Fernando Espinoza Morales

Se sefiala que la Vocal Titular de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion, remitié oficio en el
cual nombra como su suplente para la presente sesién al C. Isaac Serratos Ontiveros, quedando
constancia de lo anterior mediante oficio CCLQ/SPYE/68/2023.

brados
ntro de

Toda vez que se encuentran presente la totalidad de las y los Servidores Publicos no
conforme ley como integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del C
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Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro, declara el C. Marco Antonio Sanchez Mandujano en
su caracter de Presidente, que existe el quérum legal para sesionar.

2.- Aprobacion en su caso del orden del dia.

En el desahogo del sequndo punto del orden del dia, el Presidente prequnta a las y los presentes si
existe algin comentario o modificacion del orden del dia previamente enviado, omitiéndose la lectura
del mismo. Al no existir comentarios, se aprueba el orden del dia.

Acto seguido instruye a la C. Rosa Maria Gonzalez Ramirez en su calidad de Secretaria Técnica,
para que en términos del articulo 51 de la Ley General de Archivos en relacién al punto décimo
segundo fraccion |l de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro, realice las actividades de
moderadora en la presente sesion.

3.- Modificacion y aprobacién del cuadro general de integrantes del Grupo Interdisciplinario “‘?:;\
de Valoracién Archivistica '

La Secretaria Técnica sehala que debido a la baja como trabajadora de la C. Dulce Penélope Sierra
Marquez, el cuadro de integrantes Sistema Institucional de Archivos del Centro de Conciliacion
Laboral de Estado de Querétaro ha sido modificado, presentando en original del nombramiento
realizado por el Director General a la C. América Nufez Torres como Jefa del area de Recursos
Humanos, motivo por el cual el cuadro de integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Centro de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro queda conformado de la
siguiente forma:

Cargo Titular
Presidencia Marco Antonio Sanchez Mandujano
Secretaria técnica Rosa Maria Gonzalez Ramirez
Vocal de la Subdireccién Juridica Elvira Norma de Santiago de Santiago
Vocal de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion Marissa Vega Trejo I
Vocal de la Subdireccion de Tecnologias de la =
informacion Patricia Lépez Ruiz
Vocal de la Unidad de Transparencia Israel Chavez Pozas
Vocal del Organo Interno de Control Martha Verdnica Lopez Tinoco Ariza
Vocal de la Subdireccion de Subdireccion de Conciliacion | Lucia Alejandra Meza Arana
Vocal de la Delegacion San Juan del Rio José Antonio Abrego Vazquez
Vocal de la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto Diana Martinez Diaz
Vocal de la Jefatura-de-Recursos Humanos América Nunez Torres
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Vocal de la Jefatura de Compras y Servicios Generales | lvonne Santacruz La Bergere
Vocal de la Asistencia Técnica de Direccion General Oscar Rafael Reyes Pedraza
Vocal de la Jefatura de Comunicacién Social Fernando Espinoza Morales

La Secretaria Técnica pregunta a las y los presentes si tienen alguna manifestacion que realizar
respecto el nuevo cuadro de integrantes del Grupo, y al no existir, refiere que el acuerdo seria tener
por presentado y aprobado el nuevo cuadro de integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro, por lo que es sometido a
votacion y una vez efectuada, hace del conocimiento que ha sido aprobado por unanimidad de votos
de las y los miembros presentes, el nuevo cuadro de integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro.

4.- Presentacion y aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental \\

En uso de la voz, la Secretaria Técnica en concordancia a lo sefialado en el articulo 51 de la LeL‘
General de Archivos, exhibe en ese acto el Catdlogo de Disposicidon Documental, el cual contiene - o)
como anexos las fichas técnicas de valoracién documental que fueron elaboradas de forma conjunta «—=
entre los miembros del Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de Valoracion <—. \\J_”__/
Documental ambos del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, con el apoyo y S
asesoria de la Direccion Estatal de Archivos. R

Acto seguido pregunta a las y los miembros presentes si desean hacer alguna manifestacion

respecto el Catalogo de Disposicion Documental y al no existir, somete a votacion el punto de la "/:
orden del dia, solicitando por economia sefialen levantando la mano la aprobacion del mismo, siendo g
aprobado por unanimidad de las y los miembros presentes el punto de la orden del dia. ==

5.- Entrega de formato para la elaboracion de la Guia de Archivo Documental y guia para la
elaboracién de coédigo de ubicacion.

En uso de la voz, la Secretaria Técnica, sehala que anexo a la convocatoria de ésta sesion, les fue
enviado copia simple de la Guia de Archivo Documental y guia para la elaboracién de codigo de
ubicacion, lo anterior con la finalidad de que en las proximas semanas, cada area realice las Guias
de Archivo documental, las cuales deberan ser realizadas por ano, de tal forma que se deberén
generar las Guias del periodo octubre-diciembre 2021, enero-diciembre 2022 y enero-diciembre
\ 2023.

Acto seguido pregunta a las y los miembros presentes si desean hacer alguna manifesfacion
respecto el punto de la orden del dia y al no existir somete a votacion el punto de la orden dfl dia,
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solicitando por economia sefalen levantando la mano la aprobacion del mismo, siendo aprobado por
unanimidad de las y los miembros presentes el punto de la orden del dia.

6.- Asuntos Generales.

En uso de la voz, Rosa Maria Gonzélez Ramirez pone a consideracion de los presentes la existencia
de asuntos generales que deseen tratar, y al no existir, se da por agotado éste punto de la orden del ,
dia. \ |

Este Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Centro de Conciliacion Laboral del Ul

Estado de Querétaro, se encuentra facultado para resolver los puntos del orden del dia, siendo asi ﬁ
gue por unanimidad de votos de las y los miembros presentes adoptaron los siguientes: ' h
i}:ﬁ‘_\ |
ACUERDO PRIMERO.- Se modifica y aprueba el nuevo cuadro general de integrantes del Grupo _"h'j‘.\_\.
Interdisciplinario de Valoracién Archivistica. =
ACUERDO SEGUNDO.-. Se aprueba el Catalogo de Disposicion Documental con anexo de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de
Querétaro.
ACUERDO TERCERO.- Las y los miembros presentes acusan de recibido los formatos para la
elaboracion de la Guia de Archivo Documental y guia para la elaboracién de cddigo de ubicacion. e _
) \\'J (/g
~ ) : g
7.- Elaboracion y firma del acta de la sesion. =
S

No habiendo mas asuntos que tratar, siendo las 14 catorce horas con 32 treinta y dos minutos del
dia 28 de septiembre de 2023, se da por concluida la presente sesion, previa lectura del acta,
firmando para constancia legal las personas que en ella intervinieron.

Cargo Titular

Presidencia
Marco Antonio Sanchez Mandujano

Secretaria técnica
Rosa Maria Gonzalez Ramirez

Vocal de la Subdireccion Elvira Norma de Santiago de
Juridica Santiago
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« Querétaro : - '
iy 0 QUERETARO
QUERETARO JUNTOS. ADELANTE
Vocal de la Subdireccion de 7
Planeacion y Evaluacion Isaac Serratos Ontiveros )

i
71
Vocal de la Subdireccién de o ) \
Tecnologias de la informacién Patricia Loépez Ruiz
Fd
Vocal de la Unidad de
Transparencia Israel Chavez Pozas /

Vocal del Organo Interno de q)ml\

Control Martha Verénica Lopez Tinoco Ariza

Vocal de la Subdireccidn de ’ :
Subdireccién de Conciliacion Lucia Alejandra Meza Arana

Vocal de la Delegacién San .
Juan del Rio José Antonio Abrego Vazquez

Vocal de la Jefatura de . . :
Contabilidad y Presupuesto Diana Martinez Diaz

Vocal de la Jefatura de
Recursos Humanos América Nluiez Torres =

Vocal de la Jefatura de

Compras y Servicios D}\)
Generales lvonne Santacruz La Bergere o\ W

Vocal de la Asistencia Técnica
de Direccién General Oscar Rafael Reyes Pedraza

Vocal de la Jefatura de
Comunicacidon Social Fernando Espinoza Morales

Blvd. Bernardo Quirtana 329, Cenitro Sur
Santiago de Querétarc, Qro. CP 74090
6 Pisos 3y 4 T 442 165 4161

%@( www celqueretarc. gob. mx
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LISTA DE ASISTENCIA

CUARTA SESION ORDINARIA DE 2023 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
CELEBRADA A LAS 14:00 HORAS DEL DIiA 28 DE SEPTIEMBRE DE 2023 EN LAS
INSTALACIONES DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
DELEGACION QUERETARO UBICADAS EN LA CALLE DE BOULEVARD BERNARDO
QUINTANA ARRIOJA NUMERO 329 PISO 4, COLONIA CENTRO SUR, QUERETARO,

QUERETARO, C.P. 76090.

Vocal de la Subdireccion
Juridica

Cargo Titular Firma
Presidencia %
Marco Antonio Sanchez Mandujano ~ —
Secretaria técnica /
Rosa Maria Gonzalez Ramirez {Ah

Elvira Norma de Santiago de Santiago

Vocal de la Subdireccion de
Planeacién y Evaluacion

Isaac Serratos Ontiveros

Vocal de la Subdireccion de
Tecnologias de la informacién

Patricia Lépez Ruiz

i \ié‘t
S

Vocal de la Unidad de
Transparencia

Israel Chavez Pozas

Vocal del Organo Interno de
Control

Martha Verénica Lépez Tinoco Ariza

Vocal de la Subdireccion de
Subdireccion de Conciliacién

Lucia Alejandra Meza Arana

Vocal de la Delegacion San
Juan del Rio

José Antonio Abrego Vazquez
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; QUERETARCQ
QUERETARC JURNTOS ADELANTE

Vocal de la Jefatura de . ) ’
Contabilidad y Presupuesto Diana Martinez Diaz

Vocal de la Jefatura de

Recursos Humanos América NUfez Torres
Vocal de la Jefatura de /
Compras y Servicios ;
Generales Ivonne Santacruz La Bergere ova é@w{n

.y’
Vocal de la Asistencia Técnica / ﬂ /
de Direccién General Oscar Rafael Reyes Pedraza ( };/ :
=
77\

Vocal de la Jefatura de
Comunicacion Social Fernando Espinoza Morales

Blvd. Bernardo Quiniana 329
m— Santiogo de Querétare, Qro C
e 8 Pisos 3y 4 T 442 135 4161

‘/(/ wivw cclgueretarc gob mx
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Asunto: designacion de Jefa de Recursos
Humanos del CCLEQ.

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE.

Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 2, 9, 47, 49 fracciones I,V |
y VII, asi como los articulos primero y tercero, transitorios de la Ley Organica del !
Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro; publicada en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”,
en fecha 2 de abril de 2021 y su reforma de fecha 30 de septiembre del afioen [\

curso; se designa a:

C. América Nufiez Torres, como: Jefa del Area de Recursos Humanos del
Centro de Conciliacion Laboral del Estado, para que ejerza sus funciones en

el Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Querétaro, a partir del dia 1° )
primero de septiembre del afio 2023 dos mil veintitrées y de conformidad con la_ -‘f]
Ley Organica del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, las \
disposiciones aplicables y todas aquellas que le sean inherentes al -\
nombramiento conferido. L

Dado en la ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, a 31 treinta y uno de
agosto de 2023 dos mil veintitrés.

| N e
B 7 (e :
| & s | Q) queremaro

]
;
A NTE—=CENTRO DE CONCILIACION
@ DRAL DEL ESTADO
# i DE QUERETARO

LIC. MARCO ANTONIO SANCHEZI’MA‘NDU;TANO‘"““““‘“"’“‘“"' :
DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO
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FORMATO UNICO DE PERSONAL

Folio: CCLQRO/17/203%4 Reingreso: No

No. de Empleado: 115897

a. INFORMACION DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE

Dependencia: CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
Direccion: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

b. MOVIMIENTO SOLICITADO

! Alta: Cambio: Baja:
Ninguno

Promocion Ninguno

Fecha Solicitada de Inicio del Movimiento: 01/09/2023

Eute Dncumente s consideradla como Nombramiente, con fundamento en el ArtLS de la Lny de los Trabajadstes del Estado de Querétaro

Fecha de Término :

c. DATOS DEL EMPLEADO

Nombre: TORRES AMERICA
AL vistenmo Noembreis
Nacionalidad: Mexicano Edad: 41  Anos RFC: NUTA810914NY2  Sexo: Femenino Estado Civil:  Casado
Domicilio: EMILIANO ZAPATA No. 22 A PTE LA CANADA EL MARQUES
Cafle v i Colonia Murido.
CURP: NUTA810914MQTXRMO06 IMSS: 14978012277

Cédigo Postal Fiscal: 76069

i e e R e M EARAGTERISTICAS DE AR LAZ AN

Puesto, JEFE DE AREA DE RECURSOS HUMANOS

Plaza: Puesto anterior:  ANALISTA DE RECURSOS HUMANGY _)\

R307.JEFE DE AREA DE RECURSOS HUMANOS.0001 Plaza anterior:

Sueldo Mensual:  $32,868.00 R307.ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS.0001

Horario: 8:00 A 15:30

Sueldo Mensual Anterior: $21,000.00

Clave Centro Pago: 118

— — e N T I — )
|

Funcion Genérica del Puesto: PROGRAMAR,ORGANIZAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES RELATIVAS A LA ATENCION Y TRAMITE ANTE LAS AREAS 3\
R e CORRESPONDIENTES DE LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS MOVIMIENTOS A LA PLANTILLA DE PERSONAL S
| PERSONAL MANUALES ADMINISTRATIVOS ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS DE L)
e e e o s e e —— i) =
|

PARA LSO EXCLUSIVO DE RECURSOS HUMANOS: Categoria del Puesto: () Confianza ( ) De Base () Eventual

e. EN EL CASO DE SUSTITUCION

Nombre de la persona a Sustituir :

No. De Empleado: Plaza:

f. FIRMAS AUTQRIZADAS.

i UNIDAD DEJ\ %MIM‘%@_@“ _ |
2>~ ‘ |

.
=~
~LIc. ROSA MARJfGONZALEz RAMIREZ. =

NOMBHE Y FiRRAA . |

Fimays tequendas paza avtonizadion del mowiniente, hema ddel Secrctang par

\ rovIn le, hems: g Pard mentos ¢on izl Dircctor y Jefe de decartsmente; Firms d< Cirectar para movimientay con nrvel inferjar 5 Jefe de dezaameanto
W

— A\

Fecha Autonzada del Movimiento: Requiere Declaracion Patrimomal No

Olbservaciones .
SIN OBSERVACIONES

En caso de Baya tavor de anexar 13 dorurfen
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