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Cédigo SECCION COMUNES
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
13C ADMINISTRACION DEARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
Cédigo SECCION SUSTANTIVAS
1S PROCEDIMIENTOS PREJUDICIALES DE CONCILIACION LABORAL
Codigo Secciones
1C Legislacion
Series Subseries Nombre
1C.7 Reglamentos, acuerdos, circulares y otros similares
1C.8 Acuerdos Generales y documentos de la Junta de Gobierno
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, etc.)
Caédigo Secciones
2C Asuntos Juridicos
Series Subseries Nombre
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.7 Estudios, dictamenes e informes, licencias y permisos
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.18 2C.18.1 Derechos Humanos "Norma Oficial Mexicana NMX-R-025-SCF|-2015"
2C.18 2C.18.2 |Derechos Humanos "Comité de Igualdad Laboral y No Discriminacion”
2C.19 Registro Publico de la Entidad Paraestatal
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Codigo ecciones
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Series Subseries Nombre
3C.7 Programas Operativos Anuales y/o Programas Estratégicos Anuales
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3C. 11 Manual de organizacion y perfiles de puesto.
3C.12 Manuales, normas, politicas y lineamientos de procesos y procedimientos
3C.21 Programa Anual de Adquisiciones
Codigo Secciones
4C Recursos Humanos
Series Subseries Nombre
4C.3 Expedientes Unicos de personal
4C .4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Nomina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal, incluye servicio profesional de carrera
4C.8 Expediente de Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc),
descuentos, estimulos y recompensas
4C.15 Emisiones y modificaciones salariales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
4C.16 Control de Prestaciones en materia econémica ( seguro de vida, becas, lentes, dental etc.)
4C 17 Jubilaciones y pensiones
4C.20 Relaciones Iat?orales (Comisiones mixtas y ponvenio con el Sindicato titular del Convenio
Laboral, -Sindicato de Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado (STSPE))
4C.21 Seguridad y Salud en el Trabajo
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
Codigo Secciones
5C Recursos Financieros
Series Subseries Nombre
5C.4 Ordenes de pago (ingreso)
5C.15 Transferencias de presupuesto y Ampliaciones del presupuesto
5C.17 5C.17.1 |Solicitudes de pago adquisicion de bienes y contratacién de servicios
5C.17 5C.17.2 Regist'ro y gontrol de pélizgs de egresos e ingresos, pdlizas de diario, compras directas,
garantias, fianzas y depositos
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros y presupuestales
5C.25 Cuenta Publica
5C.26 Avance de Gestion Financiera
5C.27 Sistema de Alertas
5C.28 SEVAC
5C.29 Declaraciones de impuestos y pagos
5C.30 DIOT N
5C.31 Cuotas Obrero Patronales x| )
5C.32 7 Constitucion Financiera y Fiscal \ J
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Caodigo

Secciones

6C Recursos Materiales y Obra Publica
Series Subseries Nombre
6C.4 Adquisiciones
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 6C.6.1 Control de contratos Adquisiciones y Arrendamientos
6C.6 6C.6.2 Control de contratos Instrumentos financieros y bancarios
6C.6 6C.6.3 Control de contratos prestaciones y/o beneficios para el personal y/o ralacionados
6C.7 Seguros y fianzas
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de insumos y/o consumibles
6C.23 Comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios.
Caodigo Secciones
7C Servicios Generales
Series Subseries Nombre
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales y mantenimiento
7C.13 Control de parque vehicular
7C14 Control de combustible
7C.16 Proteccién Civil
7CA7 Solicitudes de pago adquisicion de bienes y contratacion de servicios
Codigo Secciones
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Series Subseries Nombre
8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones, redes e internet.
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.10 Seguridad informatica (incluye cuentas de acceso a sistemas, correos, PCS vy licenciamientos de
software)
8C. 1 Desarrollo de sistemas
8C.13 Control, Desarrollo y Mantenimiento del Parque Computacional.
Caodigo Secciones
aC Comunicacioén Social
Series Subseries Nombre
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social y sus reportes
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C5 Publicidad institucional
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.19 Permisos de uso de imagen




Codigo Secciones
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Series Subseries Nombre
10C.2 Programas y proyectos en materia de control
10C.3 10C.3.1  |Auditoria Organo Interno de Control
10C.3 10C.3.2  |Auditoria Entes Fiscalizadores y/o despachos externos
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.8 10C.8.1 Cqmunicacion§§ ylo .Requerimientos’ dg informacion recibidas de dependencias, entidades o
unidades administrativas de! Ente Publico.
10C.8 10C.8.2 Cqmunicacion9§ ylo Requerimiento§ dg informacion enviadas a dependencias, entidades o
unidades administrativas del Ente Publico.
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.11 Responsabilidades, inconformidades e inhabilitaciones
10C.15 Entrega — recepcion
10C.16 Libros Blancos Memorias Documentales
Caodigo Secciones
11C Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas
Series Subseries Nombre
11C.4 Sistema de monitoreo y evaluacién con Matriz de Indicadores para Resultados
11C.7 Programa Institucional
11C.12 Andlisis y generacion de estadisticas
11C.13 Resultados de encuestas de satisfaccion
11C.14 Comité de Control y desempefio Institucional
11C.16 Informe de labores a la STPS
Codigo Secciones
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Series Subseries Nombre
12C.5 Comité de transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacién confidencial
Codigo Secciones
13C Administracion de Archivos Y Gestion Documental
Series Subseries Nombre
13C.3 Normatividad interna en materia archivistica
13C.4 N Comite Técnico de Archivos
13C.7 -
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13C.8 Sistema Institucional de Archivos SIA
13C.9 Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental
Codigo SECCION SUSTANTIVAS
1S PROCEDIMIENTOS PREJUDICIALES DE CONCILIACION LABORAL
Caodigo Secciones
1S Procedimientos prejudiciales de conciliacion laboral
Series Subseries Nombre
181 1S.1.1 Procedimientos prejudiciales de conciliacion laboral individual
181 18.1.2 Procedimientos prejudiciales de conciliacion laboral individual donde existe falta de interés
1S.1 18.1.3 Procedimientos prejudiciales de conciliacion laboral individual donde se declina competencia
18.2 Procedimientos prejudiciales de conciliacion laboral colectivo
18.3 Exhortos
1S5.4 Promociones sin expedientes
18.5 Expedientes remitidos por autoridades diversas
15.6 incompetencias sin solicitud
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